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Список используемых сокращений: 

 

РИ  – рабочая инструкция 

РОП  – работник охранного предприятия 

СОУЭ  – система оповещения и управления эвакуацией при пожаре 
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1. Назначение и область применения 

1.1. Настоящая рабочая инструкция (далее – РИ) определяет порядок действия при пожаре 

работников общежития (далее – дежурного персонала) и работников охранного 

предприятия (далее – РОП) в общежитиях БУ ВО «Сургутский государственный 

университет» (далее – Университет, СурГУ) в дневное и ночное время, а также 

устанавливает основные требования пожарной безопасности в общежитиях СурГУ (далее – 

общежитие). 

1.2. Настоящая РИ обязательна для выполнения дежурным персоналом и РОП, всеми 

лицами, проживающими в общежитии, находящимися на объекте – обязаны знать и строго 

выполнять требования настоящей РИ, а также не допускать действий, которые могут 

угрожать жизни, здоровью работников и студентов. 

2. Нормативные правовые основания 

2.1. Настоящая РИ разработана на основе следующих нормативных документов:  

 Федеральный закон от 22.07.2008 г. № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях 

пожарной безопасности»; 

 Правила противопожарного режима в Российской Федерации, утвержденные 

постановлением Правительства Российской Федерации от 25 апреля 2012 г. № 390; 

 СТО-5.5.3 «Обучение мерам пожарной безопасности работников и обучающихся».  

3. Общие требования к обеспечению противопожарной безопасности 

3.1. Ежедневно дежурный персонал совместно с РОП передают информацию о количестве 

людей находящихся на объекте в ночное и дневное время в ближайшее подразделение 

пожарной охраны. 

3.2. На объекте защиты с ночным пребыванием людей ректор обеспечивает наличие: 

 инструкции о порядке действий дежурного персонала и РОП на случай возникновения 

пожара в дневное и ночное время; 

 телефонной связи; 

 электрических фонарей (не менее 1 фонаря на каждого дежурного); 

 средств индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от токсичных 

продуктов горения (из расчета не менее 1 средства индивидуальной защиты органов 

дыхания и зрения человека на каждого дежурного). 

3.3. В случае возникновения пожара все действия сотрудников общежитий и РОП 

направлены на обеспечение безопасности и эвакуации людей. 

3.4. Нарушение (неисполнении, ненадлежащее выполнение или уклонение от выполнения) 

требований пожарной безопасности влечет уголовную, административную и дисциплинарную 

ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 

4. Места сбора во время эвакуации 

4.1. Местом сбора при выходе из опасной зоны студенческого общежития, находящегося 

по адресу: г. Сургут, ул. 30 лет Победы, д.60/1 определено на спортивной площадке во 

дворе по адресу: г. Сургут, ул.30 лет Победы д.60/1. 

4.2. Местом сбора при выходе из опасной зоны студенческого общежития, находящегося 

по адресу: г. Сургут, ул. Рабочая, д. 31/2 определено 20 метров от центрального выхода 

общежития по адресу: г. Сургут, ул. Рабочая, д. 31/2. 
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4.3. Местом сбора при выходе из опасной зоны общежития ППС, находящегося по адресу: 

г. Сургут, ул. 30 лет Победы, д.60 определено 20 метров от углового выхода из общежития 

по адресу: г. Сургут, ул.30 лет Победы, д.60. 

4.4 Местом сбора при выходе из опасной зоны общежития находящегося по адресу: г. 

Сургут, ул. Университетская, д.35 определено 20 метров от углового выхода из общежития 

по адресу: г. Сургут, ул. Университетская, д.35. 

5. Действия при срабатывании системы оповещения и управления при пожаре 

5.1. При срабатывании системы оповещения и управления эвакуацией при пожаре (далее – 

СОУЭ) и отсутствии прямых признаков загорания (задымления, запаха гари, открытого 

пламени) РОП обязан немедленно выяснить причину срабатывания: проверить помещение 

согласно списку шлейфов сигнализации, в котором произошло срабатывание пожарного 

извещателя.  

5.2. В случае отсутствия угрозы жизни и здоровью людей, имуществу (нет задымления, 

признаков горения и т.д.) произвести отключение сработавшего датчика, немедленно 

сообщить на пульт пожарной охраны о ложном срабатывании. 

5.3. При срабатывании СОУЭ и при обнаружении пожара или признаков горения в 

общежитии (задымления, запаха гари, тления и т.п.): 

 РОП обязан действовать в соответствии с разделом 6; 

 дежурный персонал и должностные лица СурГУ – в соответствии с разделом 7. 

6. Обязанности и порядок действий РОП при пожаре в дневное время 

6.1. Немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону «01» при использовании 

мобильной связи необходимо набрать «101» или «112». Вызов с номера экстренного 

вызова «112» возможен при отсутствии денежных средств на счете, при заблокированной 

SIM-карте, при отсутствии SIM-карты телефона. При этом необходимо сообщить точный 

адрес и наименование объекта, место возникновения пожара, вероятную возможность 

угрозы людям, а также другие сведения, необходимые диспетчеру пожарной охраны. 

Кроме того, следует назвать себя и номер телефона, с которого делается сообщение о 

пожаре. Не отключать телефон первыми, возможно, у диспетчера возникнут вопросы или 

он даст необходимые указания. 

6.2. Оповестить заведующего комплексом общежитий (сотовый телефон) и отдел по 

обеспечению безопасности СурГУ по телефонам: 76-28-63 или 76-28-60. Сообщить место 

возникновения пожара (здание, корпус, этаж, номер помещения и т.п.), вероятную 

возможность угрозы людям, свою фамилию и номер телефона, с которого делается 

сообщение о пожаре. 

6.3. Немедленно оповестить о пожаре или его признаках людей, находящихся в 

помещениях о необходимости покинуть опасную зону – голосом, либо при помощи 

ручного пожарного громкоговорителя, кнопки оповещения, установленного, как правило, 

возле эвакуационного выхода с этажа или эвакуационного выхода из здания. 

6.4. При наличии в общежитии иностранных граждан речевые сообщения в системе 

оповещения о пожаре и управления эвакуацией людей, выполняются на русском и 

английском языках. 

6.5. До прибытия пожарной охраны принять посильные меры по эвакуации всех людей из 

помещения (опасной зоны) и в целом из здания, направив их к эвакуационным выходам, 

обозначенными световыми указателями «Выход», либо знаками (эвакуационными) 
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пожарной безопасности. Эвакуация производится через ближайший эвакуационный выход 

непосредственно наружу в место сбора указанное в разделе 2 настоящей инструкции. При 

эвакуации запрещается пользоваться лифтами. 

6.6. При возможности, используя первичные средства пожаротушения, затушить очаг 

пожара. К тушению следует приступать только в случае отсутствия угрозы для жизни и 

здоровья. Убедиться в том, существует ли возможность в случае необходимости покинуть 

опасную зону. Самостоятельное тушение допускается только в начальной стадии 

возникновения пожара, когда очаг его незначителен, и к нему можно безопасно подойти 

без средств индивидуальной защиты органов дыхания на расстояние подачи огнетушащих 

веществ. 

6.7. При задымлении возьмите с собой фонарь и наденьте средства защиты зрения и 

органов дыхания. 

6.8. При появлении реальной угрозы жизни и здоровью немедленно покинуть помещение. 

6.9. По прибытии подразделения пожарной охраны к месту пожара проинформировать 

руководителя тушения пожара: 

 о месте (об очаге) пожара, опасных факторах пожара и нахождении людей в опасной 

зоне (в общежитии в целом); 

о предпринятых мерах по тушению пожара и эвакуации людей, конструктивных и 

технологических особенностях объекта, а также другие сведения, необходимые для 

успешной ликвидации пожара. 

7. Обязанности и порядок действий дежурного персонала  

при пожаре в дневное время 

Сотрудники общежития и должностные лица, в установленном порядке назначенные 

ответственными за обеспечение пожарной безопасности в СурГУ, прибывшие к месту 

пожара или находящиеся на месте пожара, обязаны: 

7.1. Убедиться в оповещении пожарной охраны о возникновении пожара; 

7.2. Немедленно организовать в случае угрозы жизни и здоровью людей их эвакуацию 

(спасение), используя все имеющиеся силы и средства. Принять меры к предотвращению 

паники среди присутствующих;  

7.3. При задымлении взять с собой фонарь и надеть средства защиты зрения и органов 

дыхания; 

7.4. Обеспечить (при необходимости) отключение электроэнергии (за исключением систем 

противопожарной защиты) отключение вентиляции и выполнить другие мероприятия, 

способствующие предотвращению развития пожара и задымления помещений здания 

(закрытие (по возможности) дверей, окон и др.); 

7.5. Проверить включение автоматических систем противопожарной защиты (систему 

оповещения людей о пожаре); 

7.6. Удалить за пределы опасной зоны всех сотрудников, работников и проживающих, не 

занятых эвакуацией людей и ликвидацией пожара в место сбора, указанное в разделе 2 

настоящей инструкции; 

7.7. Проверить после завершения эвакуации численный состав сотрудников, работников и 

проживающих в общежитии, которые покинули здание;  

7.8. Вызвать (при необходимости) скорую медицинскую помощь, а также другие 

необходимые аварийные службы;  
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7.9. Организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе 

кратчайшего пути для подъезда (подхода) к очагу возгорания.  

7.10. По прибытии подразделения пожарной охраны к месту пожара проинформировать 

руководителя тушения пожара: 

 о месте (об очаге) пожара, опасных факторах пожара и нахождении людей в опасной 

зоне (в общежитии в целом); 

 о предпринятых мерах по тушению пожара и эвакуации людей, конструктивных и 

технологических особенностях объекта, а также другие сведения, необходимые для 

успешной ликвидации пожара. 

8. Обязанности и порядок действий дежурного персонала и РОП 

при пожаре в ночное время 

8.1. При возникновении пожара в ночное время выполнить разделы 6 и 7 настоящей РИ. 

8.2. На объекте с круглосуточным пребыванием людей, относящихся к маломобильным 

группам населения (инвалиды с поражением опорно-двигательного аппарата, люди с 

недостатками зрения и дефектами слуха, а также лица преклонного возраста и временно 

нетрудоспособные) сотрудники общежитий СурГУ и работники общежитий обязаны 

пройти специальное обучение по проведению эвакуации в ночное время.  

8.3. До прибытия пожарных подразделений дежурный персонал и РОП организуют 

ночную эвакуацию находящихся в помещениях общежитий людей.  

8.4. В ночное время в обязательном порядке должно быть включено аварийное освещение 

у каждого эвакуационного, аварийного выхода и на путях эвакуации. 

8.5. Организованно, не суетясь, в соответствии с планом эвакуации по наиболее 

безопасному и короткому эвакуационному пути к выходу препроводить людей в место 

сбора, указанное в разделе 2 настоящей инструкции. 

9. Информирование и обучение мерам противопожарной безопасности 

9.1. Дежурный персонал и РОП, осуществляющие круглосуточную охрану объектов 

(территории) СурГУ, а также все проживающие в общежитии граждане должны быть 

ознакомлены с инструкцией о мерах пожарной безопасности (под роспись). 

9.2. Порядок и сроки проведения противопожарного инструктажа и прохождения пожарно-

технического минимума для дежурного персонала определяются периодичностью 

проведения инструктажей по пожарной безопасности в соответствии с СТО-5.5.3 

«Обучение мерам пожарной безопасности работников и обучающихся», и не могут 

превышать срок в 1 год, для противопожарного инструктажа и не реже 1 раза в 3 года для 

пожарно-технического минимума. 

9.3. Дежурный персонал, не прошедший противопожарный инструктаж, к работе не 

допускается. 
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