БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

 Ханты-Мансийского автономного округа–Югры
«Сургутский государственный университет»
Ректору СурГУ С.М.Косенку

__________________________

(фамилия, имя, отчество)

__________________________

(должность, подразделение)

__________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу оплатить проезд к месту учебы и обратно  _____________________________









             (место учебы,   вид транспорта и маршрут следования)
_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________.
В заявлении указывается  место  и срок  учёбы, работник обязан в течение трех рабочих дней с даты выхода на работу из отпуска  предоставить авансовый отчет, о произведенных расходах. А в течение двух недель  после предоставления авансового отчета обязан в полном объеме возвратить средства, выплаченные ему  в качестве предварительной компенсации расходов, если он не воспользовался ими в целях проезда к месту учёбы и обратно, или возвратить разницу в случае превышения авансовой суммы над фактическими расходами. 

___________________






________________

(дата)









(подпись)

Согласовано:

Главный бухгалтер  ___________________

____________________






(подпись)




(дата)

Начальник отдела     ___________________

____________________

учета расчетов 


(подпись)




(дата)

