Начальнику учебного отдела
________Р.Н. Гуртовской
Институт___________
Кафедра____________
СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
«____»__________20___г. №_______
 О выделении аудитории




	В связи с проведением ________________________________________________________________
                                                                                                                                                название  мероприятия
прошу выделить  ______________________________      в _______ корпусе  
                                                       лекционную аудиторию, компьютерный класс, лабораторию
на ____      посадочных мест       _____20__г.  с ____   до ______. 


Ответственный за организацию мероприятия ______.



Заведующий кафедрой_____________
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