ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ ДЕЛ ПОСТОЯННОГО СРОКА ХРАНЕНИЯ  №1
УКАЗАТЬ НАЗВАНИЕ ОТДЕЛА, КАФЕДРЫ, ИНСТИТУТА 
УКАЗАТЬ ПЕРИОД ВРЕМЕНИ 

	№

п/п
	Индекс дела
(тома, части)
	Заголовок дела

(тома, частей)
	Дата
	Кол-во листов в деле (тома, части)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	02-11-04-14
	Годовой отчет о работе кафедры (в т.ч. по научно-исследовательской работе)
	01.03.2016-
29.06.2016
	250 (в случае если листов в деле более 250, то дело делится на несколько томов/частей)
	

	2.
	02-11-04-19
	Учебно-методические комплексы

по дисциплинам, закрепленным за кафедрой
	09.01.2016
25.09.2016
	112
	


Итого ______________________362 (триста шестьдесят два)___________________________ед. хр.
(цифрами и прописью)

Количество дел внутренней описи __________________2 (два)________________________.

(цифрами и прописью)

Должность                                                  
Подпись

           (Ф.И.О.)
Дата 
