ВНУТРЕННЯЯ ОПИСЬ  ДЕЛ ПО ЛИЧНОМУ СОСТАВУ  №2
УКАЗАТЬ НАЗВАНИЕ ОТДЕЛА, КАФЕДРЫ, ИНСТИТУТА
УКАЗАТЬ ПЕРИОД ВРЕМЕНИ 

	№

п/п
	Индекс дела
(тома, части)
	Заголовок дела

(тома, частей)
	Дата
	Кол-во листов в деле (тома, части)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	02-01-02
	Приказы ректора, проректоров СурГУ по учебным вопросам (личному составу)
	2016г.
	250 (в случае если листов в деле более 250, то дело делится на несколько томов/частей)
	

	2.
	02-01-02
	Журнал регистрации распоряжений ректора, проректоров СурГУ по учебным вопросам
	2016
	75
	


Итого ______________________975 (девятьсот семьдесят пять)___________________________ед. хр.
(цифрами и прописью)

Количество дел внутренней описи __________________2 (два)________________________.

(цифрами и прописью)

Должность                                                  
Подпись

           (Ф.И.О.)
Дата 
