[image: image1.jpg]



БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

Ханты-Мансийского автономного округа–Югры 
«Сургутский государственный университет»

ПРИКАЗ

« 13 » сентября 2016 г.

 






 №  1278
Сургут
О проведении аттестации 

руководящих работников, специалистов и служащих

На основании документированной процедуры «Аттестация руководящих работников, специалистов и служащих», принятой Советом по качеству 31 августа 2015 года, протокол № 13, с целью определения соответствия работника занимаемой должности и степени результативности его труда
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.Провести аттестацию руководящих работников, специалистов и служащих в период с 01 октября по 01 декабря 2016 года.
2.Утвердить:

-список работников, подлежащих аттестации (приложение 1);
-состав аттестационных комиссий (приложение 2);

-график проведения аттестации (приложение 3);
-график работы аттестационных комиссий (приложение 4).

3.Руководителям структурных подразделений:

-ознакомить под роспись работников, подлежащих аттестации, с утвержденным графиком проведения аттестации и персональным составом аттестационной комиссии; 
-подготовить пакет документов, необходимых для аттестации, согласно п. 5.14 документированной процедуры «Аттестация руководящих работников, специалистов и служащих», представить их секретарю аттестационной комиссии строго в утвержденные графиком сроки.
4.Сектору аттестации кадров и наград (Кировой Т.Ф.):

-осуществить в утвержденные сроки регистрацию пакета аттестационных материалов;

-организовать работу аттестационных комиссий и подготовку материалов к их заседаниям;
-подготовить проект приказа о результатах аттестации.
5.Аттестационным комиссиям:

-провести аттестацию кадров в соответствии с разделом 6 документированной процедуры «Аттестация руководящих работников, специалистов и служащих» и утвержденным графиком её проведения.
6.Контроль исполнения приказа возложить на начальника административно-правового управления Бронникова А.А.
Ректор










С.М. Косенок

Исп.: Кирова Т.Ф.
К.т.: 16-90
Приложение 1
к приказу 
от « 13 »    09.    2016 г. № 1278
Список работников, подлежащих аттестации
	№
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Структурное подразделение
	Коли-чество человек

	1. 
	Афлятунова Дина Фаритовна,
	ведущий бухгалтер 
	Управление бухгалтерского учета
	3 чел

	2. 
	Первухин Александр Владимирович,
	бухгалтер
	
	


	3. 
	Калашникова Фарида Рашидовна,
	бухгалтер 
	
	

	4. 
	Жигарева Наталья Сергеевна,
	начальник
	Юридический отдел
	1

	5. 
	Альжанова Анна Викторовна,
	начальник отдела
	Управление общественных связей и информационно-издательской деятельности     
	4 чел

	6. 
	Хохленко Екатерина Валериевна,
	главный редактор
	
	

	7. 
	Озерова Ирина Николаевна 
	ведущий специалист по связям с общественностью
	
	

	8. 
	Костюнин Александр Викторович,
	фотокорреспондент
	
	

	9. 
	Галюта Анатолий Викторович,
	заведующий отделом
	Отдел телекоммуникационных систем
	1чел

	10. 
	Фомин Георгий Анатольевич,
	ведущий инженер-программист
	Отдел информационных ресурсов
	1чел

	11. 
	Кочнев Василий Алексеевич,
	ведущий инженер
	Отдел сопровождения мультимедиа 

оборудования
	4чел

	12. 
	Иванов Виталий Викторович,
	ведущий инженер
	
	

	13. 
	Мальков Иван Николаевич,
	инженер 2 категории
	
	

	14. 
	Тазиев Олег Фанусович,
	инженер 2 категории
	
	

	15. 
	Кирпа Оксана Анатольевна,
	ведущий экономист 
	Контрактная служба
	2 чел

	16. 
	Афонина Наталья Владимировна,
	ведущий экономист 
	
	

	17. 
	Монастырецкая Олеся Александровна,
	ведущий специалист по УМР
	Учебный отдел


	2 чел

	18. 
	Гнатенко Римма Ринатовна,
	специалист по УМР 1 категории
	
	

	19. 
	Нацаева Анна Алексеевна,
	специалист по УМР 1 категории
	
	1

	20. 
	Халюзина Юлия Николаевна,
	тьютор 1 категории
	Отдел лицензирования, аккредитации
	2 чел

	21. 
	Аминова Гуля Анатольевна,
	ведущий специалист по УМР
	
	

	22. 
	Кондратьев Николай Иванович, 
	директор
	Региональный методический центр дополнительного профессионального образования
	2 чел

	23. 
	Кузнецов Олег Федорович,
	ведущий инженер
	
	

	24. 
	Булатова Елена Владимировна,
	ведущий инженер
	Кафедра химии
	1 чел

	25. 
	Вдовкин Роман Сергеевич,
	ведущий специалист
	Учебно-научный центр растениеводства
	1 чел

	26. 
	Муллер Ольга Юрьевна,
	зав.отделом
	Научно-методический отдел
	1 чел

	27. 
	Лукина Людмила Николаевна,
	ведущий библиотекарь
	Сектор регистрации и электронной выдачи - абонемент
	2чел

	28. 
	Кузнецова Наталья Витальевна,
	ведущий экономист
	Планово-экономический отдел
	1 чел

	29. 
	Матвеев Иван Николаевич,
	специалист по социальной и внеучебной работе со студентами
	отдел по социальной и внеучебной работе со студентами
	1 чел

	30. 
	Наумов Константин Владимирович,
	инструктор по организационно-массовой работе
	
	1 чел

	31. 
	Панченко  Ирина Александровна,
	хранитель фондов
	хранитель фондов
	1 чел

	32. 
	Нестеренко  Ольга Александровна,
	заместитель директора
	Студенческий театр
	5 чел

	33. 
	Марц Михаил Федорович,
	хореограф
	
	

	34. 
	Волкова Александра Сергеевна,
	администратор
	
	

	35. 
	Марьянчук Екатерина Александровна,
	администратор
	
	

	36. 
	Борисюк Светлана Викторовна,
	ведущий инженер по снабжению 
	структуры в ведении проректора по административно-хозяйственным вопросам
	6чел

	37. 
	Капитонова Светлана Алексеевна,
	заместитель начальника
	
	

	38. 
	Панасюк Татьяна Валентиновна,
	ведущий инженер по эксплуатации здания
	
	

	39. 
	Добош Ольга Александровна,
	ведущий инженер по эксплуатации здания
	
	

	40. 
	Черепенко Наталия Степановна,
	ведущий инженер по эксплуатации здания
	
	

	41. 
	Гурина Татьяна Леонидовна,
	администратор дежурный
	
	

	42. 
	Пузынина Ольга Сергеевна,
	специалист по УМР 1 категории
	Политехнический институт
	1 чел

	43. 
	Ангова Анастасия Владимировна, 
	старший лаборант
	Кафедра строительных технологий и конструкций
	1 чел



	44. 
	Велижанина Алена Леонидовна,
	ведущий инженер
	Кафедра экспериментальной физики


	2

	45. 
	Новик Инесса Леонидовна,
	инженер
	
	

	46. 
	Дубовик Алексей Олегович,
	инженер
	Научный центр междисциплинарных исследований
	1

	47. 
	Комарова Елена Михайловна,
	ведущий специалист по УМР
	Институт экономики и управления
	1

	48. 
	Белякова Татьяна Васильевна,
	старший лаборант
	Кафедра управления персоналом
	1

	49. 
	Валеева Ольга Сергеевна, 
	старший лаборант
	Кафедра гражданско-правовых дисциплин и трудового права
	1

	50. 
	Комарова Инна Игоревна,
	лаборант
	Научная лаборатория фундаментальных проблем здоровьесбережения коренных народов и пришлого населения Севера
	1

	51. 
	Салиенко Надежда Михайловна,
	старший лаборант
	Кафедра детских болезней
	1

	52. 
	Рузанова Яна Станиславовна,
	лаборант
	Кафедра физиологии
	1

	53. 
	Прохорчук Татьяна Борисовна,
	лаборант
	Кафедра морфологии
	1

	54. 
	Драпак Юлия Раисовна,
	лаборант
	Кафедра факультетской хирургии
	1

	55. 
	Лазарев Денис Анатольевич,
	инженер
	Научная лаборатория "Химия нефти"
	1

	56. 
	Мовсисян Маргарита Гамлетовна,
	лаборант
	Кафедра микробиологии
	1

	57. 
	Ефремова Людмила Николаевна,
	ведущий специалист по УМР
	Институт гуманитарного образования и спорта
	1чел

	58. 
	Павлова Наталия Сергеевна,
	старший лаборант
	Кафедра физической культуры
	1

	59. 
	Красногорцева Наталья Александровна,
	старший лаборант
	Кафедра спортивных дисциплин
	1

	60. 
	Покатиловская Елизавета Николаевна,
	инструктор по физической культуре
	Спортклуб
	1

	61. 
	Чешко Наталья Александровна,
	ведущий инженер по эксплуатации здания
	Спортивный комплекс “Дружба”
	1

	62. 
	Ченгаева Светлана Сергеевна, 
	делопроизводитель
	Административный отдел
	1

	63. 
	Дортманн Альбина Баграмовна,
	старший лаборант
	Кафедра режиссуры
	1

	64. 
	Галлямова Альбина Радиковна,
	старший лаборант
	Кафедра психологии развития
	1

	ИТОГО:
	
	64 человека


Приложение 2
к приказу от 
« 13 » сентября  2016 г. № 1278
Состав аттестационной комиссии № 1
для проведения аттестации руководящих работников, специалистов и служащих 
Председатель комиссии:

Косенок Сергей Михайлович, ректор университета.
Заместитель председателя:
Ставрук Марина Александровна, заместитель директора института гуманитарного образования и спорта по научной работе.

Секретарь комиссии:
Кирова Татьяна Федоровна, заведующий сектором аттестации кадров и наград.
Члены комиссии:
1.Гуртовская Рузиля Нурулловна, начальник учебного отдела.
2.МуравлянскийАлександр Викторович, старший преподаватель кафедры уголовного права и процесса.

3.Охрименко Ирина Борисовна, председатель профсоюзного комитета.

4. Усольцев Юрий Михайлович, заместитель директора по учебной работе института государства и права, заместитель председателя  комиссии по противодействию коррупции.
Состав аттестационной комиссии № 2
для проведения аттестации руководящих работников, специалистов и служащих 
Председатель комиссии:

Даниленко Иван Николаевич, первый проректор 
Заместитель председателя:

Бронников Александр Александрович, начальник административно-правового управления.
Секретарь комиссии:
Кирова Татьяна Федоровна, заведующий сектором аттестации кадров и наград.
Члены комиссии:
1.Гуртовская Рузиля Нурулловна, начальник учебного отдела.
2.МуравлянскийАлександр Викторович, старший преподаватель кафедры уголовного права и процесса.

3.Охрименко Ирина Борисовна, председатель профсоюзного комитета.

4.Ставрук Марина Александровна, заместитель директора института гуманитарного образования и спорта по научной работе.

Состав аттестационной комиссии № 3
для проведения аттестации руководящих работников, специалистов и служащих 
Председатель комиссии:

Литовченко Ольга Геннадьевна, проректор по научной и инновационной работе.
Заместитель председателя:
Болотов Святослав Вячеславович, проректор по социальной и внеучебной работе со студентами.

Секретарь комиссии:

Шипицына Ольга Васильевна, ведущий специалист сектора аттестации кадров и наград. Члены комиссии:

1.Заведеев Егор Владимирович, директор института экономики и управления.
2. Качура Людмила Афанасьевна, начальник студенческого отдела кадров.

3.Никонова Наталья Петровна, доцент кафедры гражданско-правовых дисциплин и трудового права.
4.Попова Лариса Александровна, заместитель директора по научной работе института государства и права, член профсоюзного комитета.
Состав аттестационной комиссии № 4
для проведения аттестации руководящих работников, специалистов и служащих 
Председатель комиссии:

Шарамеева Ольга Александровна, начальник отдела по организации приема обучающихся Заместитель председателя:

Болотов Святослав Вячеславович, проректор по социальной и внеучебной работе со студентами.

Секретарь комиссии:

Шипицына Ольга Васильевна, ведущий специалист сектора аттестации кадров и наград. Члены комиссии:

1.Заведеев Егор Владимирович, директор института экономики и управления.
2.Качура Людмила Афанасьевна, начальник студенческого отдела кадров.

3.Никонова Наталья Петровна, доцент кафедры гражданско-правовых дисциплин и трудового права.
4.Попова Лариса Александровна, заместитель директора по научной работе института государства и права, член профсоюзного комитета.
Состав аттестационной комиссии № 5
для проведения аттестации руководящих работников, специалистов и служащих 
Председатель комиссии:

Коновалова Елена Владимировна, проректор по учебно-методической работе
Заместитель председателя:
Бронников Александр Александрович, начальник административно-правового управления
Секретарь комиссии:
Кирова Татьяна Федоровна, заведующий сектором аттестации кадров и наград.
Члены комиссии:
1.Климович Людмила Александровна, начальник отдела менеджмента качества
2.Хотмиров Геннадий Николаевич, начальник управления общественных связей и информационно-издательской деятельности
3.Мещеряков Виталий Витальевич, заместитель директора по научной работе медицинского института
4.Охрименко Ирина Борисовна, председатель профсоюзного комитета.

Приложение 3
к приказу от 
« 13 » сентября  2016 г. № 1278
График
проведения аттестации
	Аттестационная комиссия
	Структурное подразделение
	ФИО
	Должность
	Дата, время и место проведения аттестации
	 Дата пред- ставления документов к аттеста-ции
	 Подпись аттесту-емого работ-ника

	Аттестационная комиссия №1,
председа-тель -  Косенок С.М.

	Управление бухгалтерского учета
	Афлятунова Дина Фаритовна,
	ведущий бухгалтер 
	09.11.2016

с 10:00 до 13:00 часов,

каб. 529, пр.Ленина,

	31.10.

2016

	

	
	
	Первухин Александр Владимирович,
	бухгалтер
	
	
	

	
	
	Калашникова Фарида Рашидовна,
	бухгалтер 
	
	
	

	
	Управление общественных связей и информационно-издательской деятельности   
	Альжанова Анна Викторовна,
	начальник отдела
	
	
	

	
	
	Озерова Ирина Николаевна 
	ведущий специалист по связям с общественностью
	
	
	

	
	Научная библиотека
	Лукина Людмила Николаевна,
	ведущий библиотекарь
	
	
	

	
	
	Муллер Ольга Юрьевна,


	заведующий отделом
	
	
	

	
	Юридический   отдел
	Жигарева Наталья Сергеевна,
	начальник
	
	
	

	
	Структуры в ведении проректора по административно-хозяйственным вопросам
	Добош Ольга Александровна,
	ведущий инженер по эксплуатации здания
	
	
	

	
	Региональный методический центр дополнительного профессионального образования
	Кондратьев Николай Иванович, 
	директор
	
	
	

	
	Административный отдел

	Ченгаева Светлана Сергеевна, 
	делопроизводитель
	
	
	

	
	Контрактная служба
	Кирпа Оксана Анатольевна,
	ведущий экономист 
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Афонина Наталья Владимировна,
	ведущий экономист 
	
	
	

	Аттестационная комиссия №2,
председа-тель -  Даниленко И.Н.

	Отдел информационных ресурсов
	Фомин Георгий Анатольевич,
	ведущий инженер-программист
	19.10.2016

с 10:00 до 13:00 часов,

каб. 529, пр.Ленина,

	05.10.

2016


	

	
	Отдел сопровождения мультимедиа 

оборудования
	Кочнев Василий Алексеевич,
	ведущий инженер
	
	
	

	
	
	Иванов Виталий Викторович,
	ведущий инженер
	
	
	

	
	
	Мальков Иван Николаевич,
	инженер 2 категории
	
	
	

	
	
	Тазиев Олег Фанусович,
	инженер 2 категории
	
	
	

	
	Отдел телекоммуникационных систем
	Галюта Анатолий Викторович,
	заведующий отделом
	
	
	

	
	Планово-экономический отдел
	Кузнецова Наталья Витальевна,
	ведущий экономист
	
	
	

	
	Структуры в ведении проректора по административно-хозяйственным вопросам
	Борисюк Светлана Викторовна,
	ведущий инженер по снабжению 
	
	
	

	
	
	Капитонова Светлана Алексеевна,
	заместитель начальника
	
	
	

	
	
	Панасюк Татьяна Валентиновна,
	ведущий инженер по эксплуатации здания
	
	
	

	
	
	Черепенко Наталия Степановна,
	ведущий инженер по эксплуатации здания
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Гурина Татьяна Леонидовна,
	администратор дежурный
	
	
	

	
	Региональный методический центр дополнительного профессионального образования
	Кузнецов Олег Федорович,
	ведущий инженер
	
	
	

	Аттестационная комиссия №3, председа-тель -  Литовченко О.Г.

	Кафедра химии
	Булатова Елена Владимировна,
	ведущий инженер
	26.10.2016
с 10:00 до 13:00 часов,

каб. 529, пр.Ленина,1

	12.10. 2016


	

	
	Учебно-научный центр растениеводства
	Вдовкин Роман Сергеевич,
	ведущий специалист
	
	
	

	
	 Отдел  лицензирования,  аккредитации


	Халюзина Юлия Николаевна,
	тьютор 1 категории
	
	
	

	
	
	Аминова Гуля Анатольевна,
	ведущий специалист по УМР
	
	
	

	
	Отдел по социальной и внеучебной работе со студентами

	Матвеев Иван Николаевич,
	специалист по социальной и внеучебной работе со студентами
	
	
	

	
	
	Наумов Константин Владимирович,

	специалист по социальной и внеучебной работе со студентами.
	
	
	

	
	Студенческий театр


	Нестеренко  Ольга Александровна
	заместитель директора
	
	
	

	
	
	Марц Михаил Федорович,
	хореограф
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Волкова Александра Сергеевна,
	администратор
	
	
	

	
	
	Марьянчук Екатерина Александровна,
	администратор
	
	
	

	
	Научная лаборатория фундаментальных проблем здоровьесбережения коренных народов и пришлого населения Севера 
	Комарова Инна Игоревна,


	лаборант


	
	
	

	
	Кафедра режиссуры
	Дортманн Альбина Баграмовна,
	старший лаборант
	
	
	

	
	Научный центр междисциплинарных исследований
	Дубовик Алексей Олегович,

	инженер
	
	
	

	Аттестационная комиссия №4, председа-тель -  Шарамеева О.А.

	Кафедра строительных технологий и конструкций
	Ангова Анастасия Владимировна, 

	старший лаборант
	12.10.2016

с 10:00 до 13:00 часов,

каб. 529, пр.Ленина,1

	25.09.

2016

	

	
	Кафедра экспериментальной физики
	Велижанина Алена Леонидовна,
	ведущий инженер
	
	
	

	
	
	Новик Инесса Леонидовна,
	инженер
	
	
	

	
	Институт экономики и управления
	Комарова Елена Михайловна,
	ведущий специалист по УМР
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Кафедра управления персоналом


	Белякова Татьяна Васильевна,

	старший лаборант
	
	
	

	
	Кафедра гражданско-правовых дисциплин и трудового права
	Валеева Ольга Сергеевна, 

	старший лаборант
	
	
	

	
	Кафедра детских болезней
	Салиенко Надежда Михайловна,
	старший лаборант
	
	
	

	
	Кафедра физиологии
	Рузанова Яна Станиславовна,
	лаборант
	
	
	

	
	Кафедра морфологии

	Прохорчук Татьяна Борисовна,
	лаборант
	
	
	

	
	Научная лаборатория "Химия нефти"
	Лазарев Денис Анатольевич,
	инженер
	
	
	

	
	Институт гуманитарного образования и спорта
	Ефремова Людмила Николаевна,
	ведущий специалист по УМР
	
	
	

	
	Кафедра факультетской хирургии
	Драпак Юлия Раисовна,
	лаборант
	
	
	

	Аттестационная комиссия № 5,

Председатель Коновалова Е.В.
	Спортивный комплекс “Дружба”
	Чешко Наталья Александровна,
	ведущий инженер по эксплуатации здания
	16.11.2016. с 10:00 до 13:00 часов,

каб. 529, пр.Ленина,1

	01.11.

2016
	

	
	Управление общественных связей и информационно-издательской деятельности     
	Костюнин Александр Викторович,
	фотокорреспондент
	
	
	

	
	
	Хохленко Екатерина Валериевна,
	главный редактор
	
	
	

	
	Политехнический институт
	Пузынина Ольга Сергеевна,
	специалист по УМР 1 категории
	
	
	

	
	Кафедра микробиологии
	Мовсисян Маргарита Гамлетовна 
	лаборант
	
	
	

	
	Музей 
	Панченко Ирина Александровна,
	хранитель фондов
	
	
	

	
	Кафедра спортивных дисциплин

	Красногорцева Наталья Александровна,
	старший лаборант
	
	
	

	
	Кафедра физической культуры
	Павлова Наталия Сергеевна,
	старший лаборант
	
	
	

	
	Спортклуб

	Покатиловская Елизавета Николаевна,
	инструктор по физической культуре
	
	
	

	
	Кафедра психологии развития
	Галлямова Альбина Радиковна,
	старший лаборант

	
	
	

	
	Учебный отдел

	Монастырецкая Олеся Александровна,
	ведущий специалист по УМР
	
	
	

	
	
	Гнатенко Римма Ринатовна,
	специалист по УМР 1 категории
	
	
	

	
	
	Нацаева Анна Алексеевна,
	специалист по УМР 1 категории
	
	
	


Приложение 4
к приказу от  « 13 » сентября  2016 г. № 1278
График работы аттестационных комиссий

	Аттестационная комиссия
	Дата,  время и место проведения заседания

	Аттестационная комиссия № 1

Председатель – С.М. Косенок

	09.11.2016  (среда)

с 10:00 до 13:00 

каб. 529

	Аттестационная комиссия № 2

Председатель – И.Н.Даниленко 

	19.10.2016 (среда)

с 10:00 до 13:00 

каб. 529

	Аттестационная комиссия № 3

Председатель – О.Г. Литовченко

	26.10.2016 (среда)

с 10:00 до 13:00 

каб. 529

	Аттестационная комиссия № 4

Председатель – О.А. Шарамеева

	12.10.2016 (среда)

с 10:00 до 13:00 

каб. 529

	Аттестационная комиссия № 5
Председатель – Е.В. Коновалова


	16.11.2016 (среда)

с 10:00 до 13:00 

каб. 529


Визы согласования:

	Должность
	Согласовано                                Примечание                       

	Административно-правовое управление


	 ___________________                            ____________________                  

подпись

Бронников  А.А.                                    __________________
расшифровка  подписи

	Председатель профкома

	___________________                             ____________________
подпись

Охрименко И.Б..

расшифровка  подписи


Распределить: 

структурные подразделения в соответствии с приказом – по 1 экз.;
сектор аттестации кадров и наград – 1 экз.
