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1.Назначение и область применения 

1.1. Положение Института (далее – ПЛ, Положение) устанавливает требования к выполнению, 
оформлению, представлению к защите выпускной квалификационной работы (далее – ВКР) 
по образовательным программам бакалавриата, специалитета, магистратуры Института 
экономики и управления (далее – ИЭиУ, Институт) бюджетного учреждения высшего 
образования Ханты-Мансийского автономного округа – Югры «Сургутский государственный 
университет» (далее – СурГУ, Университет). 
1.2. ПЛ обязательно к применению работниками кафедр и обучающимися Института 
экономики и управления. 

2.Нормативные правовые основания 

2.1. ПЛ разработано на основе следующих нормативных документов: 
 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»; 
 Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 06.04.2021 № 245 «Об 
утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, программам 
специалитета, программам магистратуры»; 
 Приказа Министерства образования и науки Российской Федерации от 29.06.2015 № 636 «Об 
утверждении порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 
программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета и 
программам магистратуры»; 
 Федеральных государственных образовательных стандартов высшего образования по 
направлениям подготовки бакалавров, специалистов, магистров, реализуемым кафедрами 
Института; 
 ГОСТа Р 2.105-2019 «Единая система конструкторской документации»; 
 ГОСТа 7.32-2017 «Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила 
оформления»; 
 ГОСТа Р 7.0.12-2011 «Библиографическая запись. Сокращение слов и словосочетаний на 
русском языке. Общие требования и правила»; 
 СТО-1.7.2 «Управление положениями». 
2.2. В ПЛ имеются ссылки на следующие документы: 
 СТО-2.12.9 «Положение о государственной итоговой аттестации выпускников»; 
 МИ-2.12.1 «Размещение текстов выпускных квалификационных работ в электронной 
библиотеке СурГУ, проверка выпускных квалификационных работ на объем заимствований, 
выявления неправомерных заимствований». 

3. Термины и определения 

Выпускная квалификационная работа – выполненная обучающимися работа, 
демонстрирующая уровень подготовленности выпускника к самостоятельной 
профессиональной деятельности.  

Искусственный интеллект – комплекс технологических решений, позволяющий 
имитировать когнитивные функции человека и получать при выполнении конкретных 
практически значимых задач обработки данных результаты, сопоставимые, как минимум, с 
результатами интеллектуальной деятельности человека. 

Консультант – специалист в узкой научно-производственной области, компетенции 
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которого необходимы при написании выпускной квалификационной работы. 
Направление подготовки – совокупность образовательных программ бакалавров, 

специалистов, магистров, интегрируемых на основании общности фундаментальной 
подготовки. 

Направленность (профиль) образования – ориентация образовательной программы на 
конкретные области знания и (или) виды деятельности, определяющая ее предметно-
тематическое содержание, преобладающие виды учебной деятельности обучающегося и 
требования к результатам освоения образовательной программы. 

Рецензент – специалист по профилю рецензируемой работы, определяющий на 
основании ее текста уровень выполнения требований к ВКР по программам магистратуры и 
специалитета, не являющийся работником выпускающей кафедры, на которой выполнена 
ВКР. 

Руководитель выпускной квалификационной работы – специалист в научно-
производственной области, в рамках которой определена тема ВКР, обладающий высокой 
квалификацией и надлежащими компетенциями. 

Система «Антиплагиат. Вуз» – программно-аппаратный комплекс для проверки 
текстовых документов на наличие и объем заимствований, который позволяет определить 
степень самостоятельности выполнения ВКР обучающимися и выявить заимствованную 
информацию. 

Средства генеративного искусственного интеллекта (СГИИ) – класс вычислительных 
моделей, ориентированный на создание новых данных на основе образцов в базе данных 
искусственного интеллекта, имитирующего творческие процессы людей, создающего 
оригинальный контент на основе алгоритмов и анализа информации. 

4. Общие положения 

4.1. Требования к объему и содержанию ВКР определены федеральными государственными 
образовательными стандартами высшего образования (далее – ФГОС ВО). 
4.2. Целями ВКР по направлениям подготовки является определение уровня теоретической и 
практической подготовки / специальности обучающегося, выяснение его готовности к 
самостоятельной практической и исследовательской работе по избранному направлению 
подготовки, по освоению компетенций избранного профиля и специализации. 
4.3. ВКР бакалавра представляет собой разработку (исследование) одной из актуальных 
проблем теории или практики, которая базируется на знании законодательной, научной, 
учебной литературы и / или состояния практики в рамках предмета исследования. ВКР 
бакалавра носит обычно реферативный, обобщающий характер и содержит некоторые 
самостоятельные выводы и рекомендации. ВКР бакалавра может основываться на 
обобщении выполненных ранее обучающимся курсовых работ и проектов, выполняемых в 
ИЭиУ. 
4.4. ВКР специалиста представляет собой разработку (исследование) одной из актуальных 
проблем в рамках специальности, которая базируется на анализе законодательной, научной, 
учебной литературы и / или состояния практики в рамках предмета исследования. ВКР 
специалиста должна содержать самостоятельно обоснованные выводы и предложения и 
быть теоретически и практически значимой. 
4.5. ВКР магистранта – представляет собой законченное теоретическое или опытно-
экспериментальное исследование одной из актуальных проблем, определяемых спецификой 

https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%A2%D0%B5%D0%BA%D1%81%D1%82
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%94%D0%BE%D0%BA%D1%83%D0%BC%D0%B5%D0%BD%D1%82
https://ru.wikipedia.org/wiki/%D0%9F%D0%BB%D0%B0%D0%B3%D0%B8%D0%B0%D1%82


 

СМК СурГУ ПЛ- ИЭиУ-2.12.8-25 

О выпускных квалификационных работах в Институте 
экономики и управления 

Редакция № 1 

стр. 4 из 23 
 

 

программы. Исследование, проводимое в рамках ВКР магистра, базируется на глубоком 
анализе законодательной, научной, учебной литературы и / или состояния практики в 
рамках предмета исследования. ВКР магистранта должна содержать самостоятельные научно 
обоснованные выводы и предложения, характеризоваться научной новизной, быть 
теоретически и / или практически значимой. 
4.6. Конкретные содержательные и процедурные моменты, не урегулированные настоящим 
Положением и необходимые для выполнения каждого вида ВКР, разрабатываются 
выпускающей кафедрой и оформляются в методических указаниях по ВКР. В методических 
указаниях должны быть определены задачи работы, характер исходных данных, примерный 
объем и содержание каждой части работы, а также порядок выполнения исследования, 
требования к проценту заимствования, требования к содержанию каждой части работы. 

5. Организация выполнения ВКР 

5.1. ВКР выполняется обучающимся последнего года обучения. Затраты времени на 
подготовку ВКР определяются учебным планом и календарным учебным графиком 
соответствующей основной образовательной программы. 
5.2. Темы ВКР определяются в соответствии с научным направлением кафедр, научными 
интересами преподавателей, научными интересами обучающихся и должны соответствовать 
современному уровню развития науки и практики и отражать специфику направления 
подготовки (специальности, профильной направленности). Темы ВКР на текущий учебный 
год по каждому профилю подготовки (специальности) формулируются выпускающими 
кафедрами и утверждаются распоряжением директора Института не позднее 1 августа 
текущего учебного года. Тематика ВКР доводится до сведения обучающихся не позднее чем 
за 6 месяцев до даты начала государственной итоговой аттестации. 
5.3. Основным критерием при выборе темы ВКР служит научно-практический интерес 
обучающихся, а также возможность собрать эмпирический материал в рамках практики. 
Тема ВКР закрепляется за обучающимся по его личному письменному заявлению на имя 
заведующего кафедрой и предоставляется на кафедру не позднее 1 декабря текущего 
учебного года. По истечении указанного срока выпускающая кафедра имеет право 
назначить обучающемуся руководителя и определить тему ВКР. По письменному заявлению 
обучающемуся может предоставляться возможность подготовки и защиты ВКР по теме, 
предложенной обучающимся, в случае обоснованности целесообразности ее разработки для 
практического применения в соответствующей области профессиональной деятельности 
или на конкретном объекте профессиональной деятельности. 
5.4. Для подготовки ВКР обучающемуся назначается руководитель и, при необходимости, 
консультанты по отдельным разделам. 
5.5. Руководители ВКР по образовательным программам бакалавриата, специалитета и 
магистратуры назначаются из числа профессоров, доцентов и старших преподавателей 
кафедры. 
Руководителями ВКР могут быть назначены преподаватели других вузов, а также 
практические работники, являющиеся специалистами в области, соответствующей 
направлению подготовки, со стажем работы не менее 5 лет и/или имеющие ученые степени 
кандидата или доктора наук. 
5.6. Руководитель ВКР: 
 помогает в выборе темы ВКР и согласовывает заявление об утверждении темы 
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(Приложение 1); 
 выдает обучающемуся задание на ВКР (задание выдается в письменной форме 
(Приложение 2));  
 оказывает обучающемуся помощь в организации и выполнении работы; 
 проводит с обучающимся систематические консультации; 
 контролирует выполнение работы (по частям и в целом); 
 дает отзыв о выполненной работе (Приложение 3); 
 организует размещение ВКР в электронно-библиотечной системе (далее – ЭБС) 
Университета и подготовку протокола-отчета о результатах проверки на заимствования; 
 дает заключение о готовности ВКР к защите. 
5.7. В ходе выполнения ВКР обучающийся обязан: 
 согласовывать с руководителем план-график выполнения ВКР и четко соблюдать его 
выполнение; 
 своевременно извещать руководителя обо всех трудностях, возникших в ходе работы; 
 выполнять требования руководителя, относящиеся к написанию ВКР, в том числе 
требования к оформлению цитат и оригинальности текста; 
 самостоятельно проверять работу на наличие заимствований; 
 согласовывать с руководителем название и содержание научных статей по теме 
исследования, планируемых к печати. 
5.8. Консультанты по отдельным разделам ВКР проводят консультации с учетом темы и 
задания на ВКР. Расписание консультаций на весь период выполнения разрабатывают и 
доводят его до сведения обучающихся (до начала выполнения ВКР) заведующие 
выпускающих кафедр. 
5.9. Тема ВКР и руководитель утверждаются приказом проректора по учебно-методической 
работе на основании протоколов заседаний выпускающих кафедр Института до начала 
срока, отведенного на выполнение ВКР учебным планом, и не позднее, чем за 6 месяцев до 
начала итоговой государственной аттестации. 
5.10. Закрепление темы и назначение руководителя ВКР доводятся до обучающихся в виде 
списка тем, подписанного заведующим выпускающей кафедрой. 
5.11. Необходимость изменения утвержденной темы ВКР инициируется руководителем 
обучающегося и / или самим обучающимся. 
5.12. Тема ВКР может быть изменена по прибытии обучающегося на базу преддипломной 
практики в соответствии с проблематикой предприятия и по согласованию с руководителем 
работы от Университета. В этом случае предприятие оформляет заявку на разработку 
конкретной темы в виде письма на имя проректора по учебно-методической работе. 
5.13. Изменения и уточнение утвержденных тем ВКР производятся соответствующим 
приказом не позднее, чем за 1 (одну) неделю до защиты. 

6. Требования к содержанию ВКР бакалавра 

6.1. ВКР бакалавра должна содержать системный анализ объекта (предмета) практической 
деятельности в конкретной профессиональной области, как правило, опирающийся на 
известные модели и методики исследования. ВКР бакалавра может основываться на 
обобщении выполненных курсовых работ и проектов по общепрофессиональным и 
специальным дисциплинам направления подготовки, а также статей и докладов, 
опубликованных обучающимися. 
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6.2. ВКР бакалавра должна отвечать принципам логичности, четкости, достоверности 
изложения фактического материала, содержать некоторые самостоятельные выводы и 
рекомендации, иметь четкую структуру. 
6.3. ВКР бакалавра выполняется на базе теоретических знаний и практических навыков, 
полученных обучающимися в период обучения. 
6.4. Содержание ВКР бакалавра должно учитывать требования ФГОС ВО по направлению 
подготовки к профессиональной подготовленности обучающихся и включать в себя 
следующие структурные элементы: 
 титульный лист; 
 заявление; 
 задание; 
 содержание; 
 введение (обоснование актуальности темы, постановку цели и задач исследования, 
выполненные на основе обзора научной литературы, а также выбора предмета и объекта 
исследования); 
 две и более главы (теоретические и (или) экспериментальную части, включающие 
методы и средства исследований); 
 заключение (анализ полученных результатов, выводы и рекомендации); 
 список использованных источников; 
 приложения (если это необходимо). 

7. Требования к содержанию ВКР специалиста 

7.1. ВКР специалиста – проектно-аналитическая работа (исследование) на заданную тему, 
позволяющая в комплексе оценить уровень полученных знаний, навыков и умений или 
уровень сформированных компетенций, приобретенных при освоении основной 
профессиональной образовательной программы, и соответствие квалификационным 
требованиям, проведенное лично выпускником под руководством руководителя ВКР. 
7.2. Проведенное исследование может касаться чисто теоретической проблемы или 
ориентироваться на практические задачи, связанные с видами профессиональной 
деятельности выпускника. 
6.3. ВКР специалиста должна включать в себя следующие структурные элементы: 
 титульный лист; 
 заявление; 
 задание; 
 содержание; 
 введение;  
 две и более глав; 
 заключение; 
 список использованных источников; 
 приложения (если это необходимо).  
Структура ВКР может варьироваться в зависимости от направленности и характера ее 
содержания. 
7.4. Введение содержит обоснование темы исследования, ее актуальности и практической 
значимости, формулирование целей и задач, объекта и предмета исследования, 
определение понятийной базы и методов исследования. 
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7.5. Главы включают анализ истории вопроса и его современного состояния, обзор 
литературных источников по исследуемой проблеме, представление различных точек 
зрения и обоснование позиций автора исследования, анализ и классификацию 
привлекаемого материала на базе избранной автором методики исследования. 
7.6. Для ВКР специалиста экспериментально-методического характера и/или практической 
направленности обязательна экспериментальная глава, которая содержит описание хода и 
результатов проведенного эксперимента, формулирование выводов и рекомендаций. 
7.7. В заключении подводятся итоги, отмечаются перспективы дальнейшей разработки 
проблемы. 

8. Требования к содержанию ВКР магистранта 

8.1. ВКР магистранта – самостоятельная и логически завершенная научно-исследовательская 
работа, связанная с решением задач того вида (видов) деятельности, к которым готовится 
выпускник, позволяющая в комплексе оценить уровень компетенций, приобретенных при 
освоении основной профессиональной образовательной программы, и соответствие 
квалификационным требованиям. ВКР магистранта свидетельствует о способности 
выпускника самостоятельно вести научный поиск, используя теоретические знания и 
практические навыки, видеть профессиональные проблемы и применять адекватные 
методы исследования соответствующей научной области для их решения. 
8.2. ВКР магистранта выполняется выпускником под руководством научного руководителя в 
период осуществления научно-исследовательской деятельности и прохождения практик 
согласно основной профессиональной образовательной программы. 
8.3. Основные научные результаты, полученные автором ВКР магистранта, подлежат 
обязательной апробации путем публикации в научных печатных изданиях, изложенных в 
докладах на научных конференциях, симпозиумах, семинарах, – не менее 2 (двух) 
публикаций. 
8.4. ВКР магистранта включает в себя следующие структурные элементы: 
 титульный лист; 
 заявление; 
 задание; 
 реферат; 
 содержание; 
 введение; 
 основную часть; 
 заключение; 
 список использованных источников; 
 приложения. 
8.5. Текст реферата объемом в одну страницу отражает объект, предмет, цель и методы 
исследования, полученные результаты и их новизну, практическую значимость, сведения об 
апробации ВКР магистранта. 
8.6. Во введении обосновывается выбор темы, ее новизна, научная и практическая 
значимость, описываются используемые методы научного исследования, четко 
формулируется аппарат исследования – цель, задачи, объект, предмет. 
8.7. Содержание основной исследовательской части определяется целями и задачами 
работы и делится на главы и параграфы. Количество глав зависит от характера ВКР 
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магистранта, но в ней не может быть менее двух глав. Между главами должна быть 
органическая внутренняя связь, материал внутри глав должен излагаться в четкой 
логической последовательности. Каждая глава заканчивается краткими выводами. Названия 
глав должны быть предельно краткими, четкими, точно отражать их основное содержание и 
не могут повторять название ВКР. 
8.8. Заключение должно быть прямо связано с целью и задачами, которые сформулированы 
во введении. Здесь даются выводы и обобщения, вытекающие из всей работы, даются 
рекомендации, указываются пути дальнейших исследований в рамках данной проблемы. 
8.9. Объем ВКР магистранта определяется предметом, целями и методами исследования, но 
не должен превышать объем, указанный в п.9.3 настоящего Положения. 

9. Требования к оформлению ВКР 

9.1. ВКР оформляется в печатном виде на одной стороне листа белой бумаги формата А4  
в соответствии с правилами технического оформления научно-исследовательских работ, 
определяемых ГОСТами. 
9.2. Обязательные требования к оформлению всей ВКР: 

Поля Правое – 1,0 см; 
Левое – 2,0 см; 
Верхнее – 2,0 см; 
Нижнее – 2,0 см 

Размер шрифта 14 (рекомендуемый в таблице 11)* 
Шрифт Times New Roman 
Цвет Черный 
Выравнивание По ширине 
Междустрочный 
интервал 

Одинарный (1,0)** 

* При выполнении документов автоматизированным способом рекомендуется применять шрифты, 
используемые средствами вычислительной техники размером 11-14 пт для основного текста, а для приложений, 
примечаний, таблиц, сносок и примеров - на 1-2 пт меньше. 
** Допускается использование межстрочного интервала из ряда: 1; 1,15; 1,25; 1,5; 1,75; 2. 

Текстовая часть работы (за исключением заголовков, подзаголовков) должна быть 
оформлена по следующим параметрам: 

Отступ слева 0 см 
Отступ справа 0 см 
Интервал перед 0 пт 
Интервал после 0 пт 
Абзацный отступ 1,25 см 

В диалоговом окне «Шрифт» во вкладке «Интервал» должны быть выбраны следующие 
параметры: масштаб – 100%; интервал – обычный; смещение – нет. 
9.3. Рекомендуемый объем ВКР без учета приложений: 
 бакалавра – 50–70 страниц; 
 специалиста – 60–80 страниц; 
 магистранта – 70–100 страниц. 
9.4. Текст ВКР начинается с титульного листа (Приложение 4). Затем в работу вшивается 
заявление об утверждении темы работы (Приложение 1) и задание на ВКР (Приложение 2). 
На следующей странице дается содержание работы с перечислением написанных глав, 



 

СМК СурГУ ПЛ- ИЭиУ-2.12.8-25 

О выпускных квалификационных работах в Институте 
экономики и управления 

Редакция № 1 

стр. 9 из 23 
 

 

параграфов, разделов, приложений с указанием страниц. 
9.5. Содержание должно включать все заголовки, имеющиеся в работе. Формулировка их 
должна точно соответствовать содержанию работы, быть краткой, четкой, последовательно 
и точно отражать внутреннюю логику ВКР. Номера глав (разделов) и параграфов 
обозначаются нумерованным списком. Слова «Глава (раздел)» и «Параграф» не пишутся. 
9.6. Глава начинается с новой страницы. Параграф продолжает текст с отделением в две 
пустые строки. Заголовки глав и параграфов выравниваются по центру и выделяются 
полужирным шрифтом. Заголовки глав печатаются прописными буквами, заголовки 
параграфов – строчными буквами, в конце заголовков точки не ставятся. Недопустимо, чтобы 
название главы полностью совпадало с темой работы, а название какого-то параграфа 
дублировало название главы. 
Номер соответствующей главы или параграфа ставится в начале заголовка арабской цифрой. 
Номер параграфа состоит из номера главы и собственно параграфа, разделенных точкой 
(например, «1.1»). 
9.7. ВКР может включать различные графические иллюстрации. Количество иллюстраций, 
помещенных в работу, определяется ее содержанием и должно быть достаточным для того, 
чтобы придать тексту ясность и конкретность. Иллюстрированный материал располагается в 
работе непосредственно после текста, в котором он упоминается впервые. На все 
иллюстрации должны быть ссылки в работе. Иллюстрации (чертежи, графики, схемы, 
документы, рисунки, снимки) должны быть пронумерованы и иметь названия под 
иллюстрацией. Нумерация иллюстраций по всей работе делается сквозная. Название 
рисунка пишется под рисунком без абзацного отступа. Пишется слово «Рисунок», указывается 
номер, через дефис – название с большой буквы. Точка в названии не ставится. 
9.8. Цифровой материал, помещаемый в работе, оформляется в виде таблиц. Требования к 
размещению и оформлению таблиц аналогичны требованиям, предъявляемым к 
иллюстрациям. Большие таблицы (более 5 столбцов и 10 строк) помещаются в приложении. 
Название пишется над таблицей без абзацного отступа. Пишется слово «Таблица», 
указывается номер, через дефис – название таблицы с большой буквы. Точка в названии не 
ставится. Если таблица заимствована или составлена по данным статистического 
ежегодника, литературного или другого источника, надо обязательно делать ссылку на 
первоисточник. 
9.9. Формулы создаются в редакторе формул и должны быть выделены из текста в отдельную 
строку. Ниже каждой формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки. 
Формулы приводятся сначала в буквенном выражении, затем дается расшифровка входящих 
в них индексов, величин, в той же последовательности, в которой они даны в формуле. 
Уравнения и формулы нумеруются в круглых скобках справа от формулы. Все 
математические символы и формулы выделяются курсивом. 
9.10. На источники и литературу, цитируемые в тексте, делаются сквозные ссылки. Ссылки 
делаются не только в случае прямого цитирования, когда автор ВКР дословно приводит 
заключенный в кавычки текст документа или высказывания, но и в случае, когда приводятся 
факты, цифровой материал, другие сведения, передаваемые своими словами. Ссылки 
оформляются в квадратных скобках: указывается номер источника, обозначенный в списке 
использованных источников и литературы, ставится запятая, прописная буква С и 
указывается страница, например: [12, С. 87]. 
9.11. Список использованных источников составляется в порядке появления ссылок на 
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источник в тексте ВКР и в соответствии с ГОСТ 7.32-2017 «Отчет о научно-исследовательской 
работе. Структура и правила оформления». Пример оформления списка приведен в 
Приложении Д к ГОСТ 7.32-2017 Примеры оформления библиографических записей в списке 
приведены в Приложении Е к ГОСТ 7.32-2017. 
9.12. Приложения оформляются как продолжение работы на последующих его страницах и 
располагаются в порядке появления ссылок на них в тексте. Каждое приложение следует 
размещать с новой страницы с указанием в центре верхней части страницы слова 
«ПРИЛОЖЕНИЕ». Приложения обозначаются прописными буквами кириллического 
алфавита, начиная с А, за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. После слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» 
следует буква, обозначающая его последовательность. Допускается обозначение 
приложений буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O. 
Ссылка по тексту должна быть на каждое приложение, например: «Пример расчета фонда 
оплаты труда представлен в ПРИЛОЖЕНИИ А» либо в круглых скобках в конце предложения, 
например: (ПРИЛОЖЕНИЕ А). Приложение должно иметь заголовок, который записывают с 
прописной буквы, полужирным шрифтом, отдельной строкой по центру без точки в конце. 
9.13. Все страницы работы, начиная с введения, нумеруются. Нумерация – сквозная. Список 
использованных источников и приложения включается в сквозную нумерацию. Номер 
страницы на титульном листе и листе содержания не указывается. Страницы работы 
нумеруют арабскими цифрами. Номер проставляется в центре нижней части листа без точки. 
9.14. ВКР, представляемая к защите, должна быть сброшюрована и переплетена 
типографским способом без возможности замены листов. 

10. Порядок представления ВКР к защите и защита ВКР 

10.1. Обучающийся обязан провести проверку подготовленной ВКР на объем заимствований 
с использованием программного продукта «Антиплагиат. ВУЗ». Проверка организуется в 
соответствии с требованиями МИ-2.12.1 «Размещение текстов выпускных квалификационных 
работ в электронно-библиотечной системе СурГУ, проверка выпускных квалификационных 
работ на объем заимствования, выявления неправомочных заимствований». 
10.2. Критерии оценки ВКР на объем заимствования (минимальный процент оригинального 
текста, допустимые пределы заимствования) устанавливаются выпускающей кафедрой и 
оформляются протоколом заседания кафедры. ВКР, содержащие неправомочные 
заимствования (без указания автора источника заимствования), к защите не допускаются. 
10.3. Выпускающая кафедра может принять решение о допустимости применения при 
выполнении ВКР средств генеративного искусственного интеллекта (далее – СГИИ). Это 
решение, а также критерии допустимого применения СГИИ в ВКР устанавливаются с учетом 
направления подготовки/специальности, по которой выполняется ВКР и фиксируются в 
протоколе заседания кафедры. 
10.4. Решение о правомерности и объеме использования СГИИ в каждом конкретном случае 
принимает руководитель ВКР. Решение отражается в отзыве руководителя. Руководитель 
ВКР вправе запретить обучающемуся использование СГИИ в подготовке ВКР. 
10.5. В случае использования при выполнении ВКР СГИИ, при условии, что допустимость 
этого установлена кафедрой и получено разрешение от руководителя ВКР, обучающийся 
обязан задекларировать указанное использование в своей работе, написав соответствующее 
заявление. Пример формы и содержания заявления приведен в Приложении 5. 
10.6. Незадекларированное использование СГИИ приравнивается к использованию 
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неправомочных заимствований и является недопустимым. 
10.7. Завершенная обучающимся ВКР вместе с протоколом-отчетом о проверке на наличие 
заимствования в системе «Антиплагиат. ВУЗ» и заявлением об использовании СГИИ в работе 
(при наличии) передается руководителю для составления им отзыва. 
10.8. В отзыве руководитель указывает: 
 соответствие содержания ВКР целевой установке; 
 научный уровень, полноту, качество и новизну разрабатываемой темы; 
 степень самостоятельности, инициативы и творчества обучающегося; 
 умение работать с литературой и источниками; 
 умение производить расчеты и анализировать полученные результаты, обобщать, 
делать научные и практические выводы; 
 области использования ВКР. 
В отзыве руководителя обязательно должны быть отражены результаты проверки ВКР на 
наличие заимствования, использование средств генеративного искусственного интеллекта и 
даны комментарии на предмет правомочности заимствований, содержащихся в ВКР. 
В выводах определяется уровень подготовки обучающегося, степень соответствия ВКР 
требованиям ФГОС ВО направления (специальности) к оформлению и возможность ее 
представления к защите. 
10.9. Решение о допуске к защите ВКР бакалавра и специалиста выпускающая кафедра 
принимает на основании заключения руководителя, а также с учетом итогов 
предварительной защиты. 
10.10. Решение о допуске ВКР к защите оформляется на титульном листе ВКР с указанием 
даты принятия решения в виде соответствующих записей за подписью заведующего 
кафедрой. 
10.11. В случае если руководитель не считает возможным разрешить обучающемуся защиту 
ВКР, обсуждение этого вопроса выносится на заседание кафедры с участием обучающегося и 
руководителя, где принимается окончательное решение о допуске к защите. 
10.12. ВКР специалистов и магистрантов подлежат обязательному рецензированию. В 
качестве рецензентов привлекаются специалисты организаций, предприятий и учреждений 
соответствующей направленности, работники научных учреждений и профессоры или 
доценты других вузов. 
10.13. Рецензия должна содержать объективную оценку ВКР и отражать: 
 актуальность темы, полноту и качество выполнения работы; 
 научную, теоретическую и практическую целесообразность и новизну в соответствии со 
спецификой ВКР по направлениям (профилям) и специальностям; 
 исследовательские навыки автора, его умение анализировать, обобщать и делать 
выводы; 
 достоинства и недостатки ВКР; 
 качество оформления ВКР. 
Рецензия должна отражать соответствие поставленных задач и результатов исследования, 
теоретическую и практическую значимость ВКР и заканчиваться оценкой рецензируемой 
работы (Приложение 6). 
10.14. Тексты всех ВКР, за исключением текстов ВКР, содержащих сведения, составляющие 
государственную и / или коммерческую тайну и подпадающие под действие 
законодательства Российской Федерации в области экспортного контроля, должны быть 



 

СМК СурГУ ПЛ- ИЭиУ-2.12.8-25 

О выпускных квалификационных работах в Институте 
экономики и управления 

Редакция № 1 

стр. 12 из 23 
 

 

размещены в ЭБС Университета. Размещение ВКР в ЭБС СурГУ организуется выпускающей 
кафедрой в соответствии с требованиями МИ-2.12.1 «Размещение текстов выпускных 
квалификационных работ в электронно-библиотечной системе СурГУ, проверка выпускных 
квалификационных работ на объем заимствования, выявления неправомочных 
заимствований». Контроль за размещением ВКР в ЭБС осуществляет руководитель ВКР (в 
магистратуре – руководитель магистерской программы). 
10.15. ВКР в завершенном и соответствующим образом оформленном виде с отзывом 
руководителя, рецензией (при наличии), протоколом-отчетом о результатах проверки на 
наличие заимствования в системе «Антиплагиат. ВУЗ», заявлением об использовании при 
выполнении ВКР средств генеративного искусственного интеллекта (при наличии) 
предоставляется на выпускающую кафедру в установленные кафедрой сроки, но не позднее, 
чем за 5 (пять) дней до защиты. Предоставленные на кафедру ВКР регистрируются в Журнале 
регистрации ВКР (Приложение 7). 
10.16. В государственную экзаменационную комиссию ВКР, протокол-отчет о результатах 
проверки на наличие заимствования, заявление об использовании при выполнении ВКР 
средств генеративного искусственного интеллекта (при наличии), отзыв и рецензия (при 
наличии) передаются не позднее, чем за 2 (два) календарных дня до дня защиты ВКР. Дата 
передачи фиксируется соответствующей записью в Журнале регистрации ВКР. 
10.17. Процедура защиты ВКР выпускниками СурГУ организуется выпускающей кафедрой в 
соответствии с требованиями СТО-2.12.9 «Положение о государственной итоговой аттестации 
выпускников». 
10.18. По результатам защиты ВКР принимается решение о присвоении выпускникам 
квалификации по специальности (направлению) в соответствии с ФГОС ВО направления и 
выдаче диплома о высшем образовании. 
10.19. Апелляции по итогам защиты ВКР не рассматриваются. 

11. Критерии оценки и оценка защиты ВКР 

11.1. Критерии оценки ВКР разрабатываются выпускающей кафедрой и утверждаются 
протоколом заседания кафедры. 
11.2. Общими критериями оценки ВКР являются: 
 обоснованность актуальности темы исследования, соответствие содержания теме, 
полнота ее раскрытия; 
 четкость структуры и логичность изложения материала, методологическая 
обоснованность исследования; 
 объем и анализ научной литературы по исследуемой проблеме; 
 владение научным стилем и грамотность изложения; 
 соответствие формы представления требованиям, предъявляемым к оформлению ВКР; 
 уровень осмысления теоретических вопросов и обобщения собранного материала, 
обоснованность и четкость сформулированных выводов и обобщений; 
 содержание отзывов руководителя и рецензента; качество устного доклада; 
 глубина и точность ответов на вопросы, замечания и рекомендации во время защиты. 
11.3. Результаты защиты ВКР определяются отметками «отлично», «хорошо», 
«удовлетворительно», «неудовлетворительно» и объявляются в тот же день после 
оформления в установленном порядке протоколов заседаний ГЭК. 
11.4. Оценка «Отлично» («5») ставится, если: ВКР по содержанию и оформлению 
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соответствует всем требованиям; доклад структурирован, раскрывает причины выбора и 
актуальность темы, цель работы и ее задачи, предмет, объект и хронологические рамки 
исследования, логику получения каждого наиболее значимого вывода; в заключительной 
части доклада показаны перспективы и задачи дальнейшего исследования данной темы, 
освещены вопросы практического применения и внедрения результатов исследования в 
практику. ВКР выполнена в соответствии с целевой установкой, отвечает предъявляемым 
требованиям и оформлена в соответствии со стандартом. Широкое применение и уверенное 
использование новых информационных технологий как в самой работе, так и во время 
доклада. Ответы на вопросы членов государственной экзаменационной комиссии носят 
четкий характер, раскрывают сущность вопроса, подкрепляются положениями нормативно-
правовых актов, выводами и расчетами из ВКР, показывают самостоятельность и глубину 
изучения проблемы обучающимся. Выводы в отзыве руководителя и в рецензии на ВКР без 
замечаний. Заключительное слово краткое, но емкое, по сути. 
Оценка «Хорошо» («4») ставится, если: ВКР по содержанию соответствует основным 
требованиям, тема исследования раскрыта; доклад структурирован, допускаются одна-две 
неточности при раскрытии причин выбора и актуальности темы, целей работы и ее задач, 
предмета, объекта и хронологических рамок исследования, допускается погрешность в 
логике выведения одного из наиболее значимых выводов, но устраняется в ходе 
дополнительных уточняющихся вопросов; в заключительной части нечетко начертаны 
перспективы и задачи дальнейшего исследования данной темы, вопросы практического 
применения и внедрения результатов исследования в практику. Ответы на вопросы членов 
государственной экзаменационной комиссии носят неточный характер, но при этом 
раскрывают сущность вопроса, подкрепляются положениями нормативно-правовых актов, 
выводами и расчетами из ВКР, показывают самостоятельность и глубину изучения проблемы 
обучающимся. Выводы в отзыве руководителя и в рецензии на ВКР без замечаний или 
имеют незначительные замечания, которые не влияют на полное восприятие существа 
исследования. Заключительное слово краткое, но допускается расплывчатость сути. 
Несколько узкое применение и сдержанное использование новых информационных 
технологий как в самой работе, так и во время доклада. 
Оценка «Удовлетворительно» («3») ставится, если: доклад структурирован, однако, 
допускаются неточности при раскрытии причин выбора и актуальности темы, целей работы 
и ее задач, предмета, объекта и хронологических рамок исследования, допущена 
существенная погрешность в логике выведения одного из наиболее значимых выводов, 
которая при указании на нее устраняется с трудом; в заключительной части слабо показаны 
перспективы и задачи дальнейшего исследования данной темы, вопросы практического 
применения и внедрения результатов исследования в практику. ВКР выполнена в 
соответствии с целевой установкой, но не в полной мере отвечает предъявляемым 
требованиям, оформлена небрежно. Ответы на вопросы членов государственной 
экзаменационной комиссии носят поверхностный характер, не раскрывают до конца 
сущности вопроса, слабо подкрепляются положениями нормативно-правовых актов, 
выводами и расчетами из ВКР, показывают недостаточную самостоятельность и глубину 
изучения проблемы обучающимся. Выводы в отзыве руководителя и в рецензии на ВКР 
указывают на наличие замечаний, недостатков, которые не позволили обучающемуся полно 
раскрыть тему. Из заключительного слова следует, что обучающийся не до конца уяснил 
допущенные им ошибки в работе. Недостаточное применение и неуверенное 
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использование новых информационных технологий как в самой работе, так и во время 
доклада. 
Оценка «Неудовлетворительно» («2») ставится, если доклад не полностью структурирован, 
слабо раскрываются причины выбора и актуальность темы, цели работы и ее задачи, 
предмет, объект и хронологические рамки исследования, допускаются грубые погрешности в 
логике выведения нескольких из наиболее значимых выводов, которые при указании на них 
не устраняются; в заключительной части слабо отражаются перспективы и задачи 
дальнейшего исследования данной темы, вопросы практического применения и внедрения 
результатов исследования в практику. ВКР выполнена с нарушением целевой установки и не 
отвечает предъявляемым требованиям, в оформлении имеются отступления от стандарта. 
Ответы на вопросы членов государственной экзаменационной комиссии носят 
поверхностный характер, не раскрывают его сущности, не подкрепляются положениями 
нормативно-правовых актов, выводами и расчетами из ВКР, показывают отсутствие 
самостоятельности и глубины изучения проблемы обучающимся. В отзыве руководителя и 
(или) рецензии на ВКР имеются существенные замечания. Слабое применение и 
использование новых информационных технологий как в самой работе, так и во время 
доклада. 
11.5. Оценка за ВКР вносится в зачетную книжку и протокол заседания ГЭК в соответствии с 
требованиями СТО-2.12.9 «Положение о государственной итоговой аттестации выпускников». 

12. Контроль и ответственность за выполнение ВКР 

12.1. Поэтапный контроль над выполнением ВКР производится руководителем ВКР на основе 
календарного плана-графика выполнения ВКР (в задании) на весь период. Систематический 
контроль над ходом выполнения ВКР осуществляется также руководителем в часы 
консультаций. 
12.2. В сроки, установленные заведующим выпускающей кафедрой, обучающийся 
отчитывается на заседании выпускающей кафедры в присутствии руководителя и 
заведующего кафедрой о степени готовности ВКР. В случае невыполнения ВКР в срок, 
установленный календарным графиком выполнения ВКР (в задании), или не представления 
отчета о степени готовности ВКР, на заседание кафедры выносится вопрос о недопуске 
обучающегося к защите ВКР. 
12.3. Автор ВКР несет полную ответственность за оригинальность материалов ВКР – научную 
самостоятельность и достоверность результатов работы, в том числе за правильность 
приводимого в работе фактического материала и расчетов. Руководитель и консультанты 
ВКР не несут ответственности за ошибочные положения в работе, если на них было указано 
обучающемуся, но последний настаивает на своем решении. Разногласия во мнениях 
должны быть отражены в отзыве руководителя. 
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Приложение 1 

Образец формы заявления для утверждения темы выпускной 
квалификационной работы 

 
УТВЕРЖДАЮ   

Зав. кафедрой    
 (название кафедры)   

     
(подпись)  (инициалы, фамилия)   

«____» ______________ 20__г.   

  Заведующему кафедрой 

   
  (название кафедры, уч. степень, звание) 

   
  (фамилия, имя, отчество) 

  обучающегося группы  

   
  (фамилия, имя, отчество) 

 

З А Я В Л Е Н И Е 

Прошу утвердить тему выпускной квалификационной работы 

 

 

Выпускная квалификационная работа будет написана на материала 

 

Предполагаемый руководитель  
 (ученая степень, звание, должность) 

 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

Согласие руководителя выпускной квалификационной работы  
 (подпись) 

  

«_____» ______________20__г.   
 (подпись обучающегося) 
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Приложение 2 

Образец формы задания на выполнение ВКР 

 
БУ ВО «СУРГУТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ 

Кафедра   

   

 УТВЕРЖДАЮ 

 Зав. кафедрой  
  (название кафедры) 

    
 (подпись)  (инициалы, фамилия) 

 «______» ______________ 20__г. 

  

ЗАДАНИЕ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ 
обучающемуся группы  

 (фамилия, имя, отчество) 

1. Тема выпускной работы 

2. Цель и задачи исследования  

3. Для достижения цели поставлены следующие задачи: 

4. Организация, на базе которой выполняется работа 

5. Основные этапы работы и сроки выполнения: 

5.1. Отбор, анализ литературы  

5.2. Сбор и обработка практического материала 

5.3. Написание и оформление работы  

5.4. Проверка на наличие заимствований в системе «Антиплагиат. ВУЗ» и 

размещение ВКР в ЭБС СурГУ. 

5.5. Допуск к защите на кафедре  

5.6. Защита 

Научный руководитель выпускной квалификационной работы 

     

(должность, место работы)  (подпись)  (инициалы, фамилия) 

     

С заданием ознакомлен     
  (дата)  (подпись обучающегося) 

 
 



БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА – ЮГРЫ 
«СУРГУТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

 

Система менеджмента 
качества 
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Приложение 3 
Образец формы отзыва руководителя на ВКР 

БУ ВО «СУРГУТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ 

Кафедра  
  

ОТЗЫВ 
на выпускную квалификационную работу обучающегося 

 
(фамилия, имя, отчество) 

Направление подготовки / специальность  

Направленность (профиль) / специализация  

Тема выпускной квалификационной работы  

 

Оценка соответствия содержания ВКР требованиям образовательной программы и 

заданию: 

Основное содержание: 
1. Краткий перечень основных вопросов, рассмотренных в выпускной работе, с указанием степени глубины 

изложения и соответствия требованиям задания. Целесообразно указать соотношения в объемах отдельных частей 

работы и степень их значимости. 

2. Характеристика работы с точки зрения ее актуальности и реальности внедрения в производство. Следует 

отметить, является ли тема частью госбюджетных, хоздоговорных или поисковых разработок научной или 

производственной организации. 

3. Основные достоинства работы с указанием степени самостоятельности обучающегося в принятии отдельных 

решений. 

4. Основные недостатки работы. 

5. Характеристика подготовленности обучающегося к самостоятельной исследовательской работе. 

6. Оценка работы обучающегося в период выполнения выпускной работы. 

7. Результаты проверки ВКР на наличие заимствования и правомочность заимствований, содержащихся в ВКР 

(отражать обязательно). 

8. Заключение о возможности допуска обучающегося к защите, дается общая оценка работы (по четырехбалльной 

системе). 
Замечания по ВКР  

Заключение:   

Выпускная квалификационная работа  
 (Ф. И. О. выпускника) 

соответствует (не соответствует) требованиям образовательной программы высшего 

образования по данному направлению подготовки и может (не может) быть допущена к 

защите. 

Считаю, что данная работа заслуживает оценки  , 
 (оценка прописью)  

а ее автор присуждения квалификации  

по направлению/специальности  

Руководитель  
 (подпись, Ф. И. О., ученая степень, звание, должность, место работы) 

Дата «  »  20  г. 
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С отзывом ознакомлен    
 (дата)  (подпись студента) 

Приложение 4 

Образец формы титульного листа ВКР  

 

БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ХАНТЫ-МАНСИЙСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА-ЮГРЫ 

«СУРГУТСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

ИНСТИТУТ ЭКОНОМИКИ И УПРАВЛЕНИЯ 

Кафедра   

   

 
(тема работы) 

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

по направлению подготовки / специальности  

направленность / профиль / специализация  

 

 Обучающийся группы 

  
 (фамилия, имя, отчество полностью) 

  
 (личная подпись) 

 Допущен к защите  
  (дата) 

 Руководитель: 

  
 (ученое степень, звание, должность) 

  

 (фамилия, имя, отчество полностью) 

  

 (личная подпись) 

 Заведующий кафедрой 

  
 (ученая степень, звание) 

  
 (фамилия, имя, отчество полностью) 

  
 (личная подпись) 

 

Сургут, 20__ 
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Приложение 5 
Образец заявления об использовании средств генеративного искусственного 

интеллекта 
 

  Заведующему кафедрой 

   
  (название кафедры, уч. степень, звание) 

   
  (фамилия, имя, отчество) 

Заявление 

об использовании при выполнении выпускной квалификационной работы 

средств генеративного искусственного интеллекта 

Я,  
 (Ф. И. О. полностью) 

обучающийся(-щаяся) ______ курса, группы ______________ заявляю, что в моей 

выпускной квалификационной работе на тему: 

«  
(название темы полностью) 

 

 » 

на страницах  

содержатся материалы, сгенерированные средствами генеративного 

искусственного интеллекта по моему запросу. 

Подтверждаю, что: 

 указаны все случаи применения искусственного интеллекта в соответствии с 

требованиями академической этики; 

 достоверность сгенерированных данных, формул и выводов мною проверена.   

При необходимости готов(-а) предоставить дополнительные пояснения по 

использованию инструментов искусственного интеллекта в данной ВКР.  

Я ознакомлен(-а) с тем, что незадекларированное использование средств 

генеративного искусственного интеллекта приравнивается к использованию 

неправомочных заимствований и является недопустимым. 

   /  / 
(дата)  (подпись)  (Ф. И. О.)  
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Приложение 6 
Образец формы внешней рецензии на ВКР 

РЕЦЕНЗИЯ 
на выпускную квалификационную работу обучающегося 

БУ ВО «Сургутский государственный университет» 

 
(фамилия, имя, отчество) 

Институт экономики и управления  

Направление подготовки / специальность  

Направленность (профиль) / специализация  

Тема выпускной квалификационной работы  

 

Оценка соответствия содержания ВКР требованиям образовательной программы и 

заданию (дается краткая характеристика содержания работы, отмечаются 

достоинства ВКР): 
 соответствие работы выбранной теме; 

 актуальность исследования; 

 конкретное участие автора в разработке положений и получении результатов, изложенных в ВКР, достоверность 

этих положений и результатов; 

 степень новизны, теоретическая и практическая значимость результатов исследования; 

 качество оформления ВКР и стиля изложение материала; 

 рекомендации об использовании результатов исследования в соответствующей сфере деятельности. 

Замечания по ВКР  

 

Заключение:   

Выпускная квалификационная работа  
 (Ф. И. О. выпускника) 

соответствует (не соответствует) требованиям образовательной программы 

высшего образования по данному направлению подготовки и может (не может) быть 

допущена к защите. 

Считаю, что данная работа заслуживает 

оценки 

 , 

 (оценка прописью)  

а ее автор – присуждения 

квалификации 

 

по направлению/специальности  

Ф. И. О. рецензента  

Место работы  

Занимаемая должность  
 (подпись, Ф. И. О., ученая степень, звание, должность, место работы) 

 «  »  20  г.  
        (подпись рецензента) 

Подпись должна быть заверена печатью в отделе кадров по месту работы 

рецензента в установленном порядке 
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Приложение 7  

Форма журнала регистрации ВКР 

Журнал регистрации выпускных квалификационных работ 
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Лист регистрации изменений 

№ 
изм. 

Содержание 
изменений и их 

координаты 

Номер 
приказа 

Дата 
подписания 

приказа 

Ф. И. О. 
работника, 
внесшего 

изменения 

Дата 
внесения 

изменений 

Дата 
вступления 
изменений 

в силу 
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Лист ознакомления 

№ п/п Должность Ф. И. О. Дата Подпись 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 


