БУ ВО «Сургутский государственный университет»
Управление общественных связей и информационно-издательской деятельности
ЗАКАЗ
на издательские работы
№ _______ от «_____» ________________ 20___ г.
Заказчик ____________________________________________________________________________________________
структурное подразделение
Ф. И. О. _____________________________________________________________________________      _____________
                                                                                                               		                                                                             	     		   подпись           
Тел., e-mail _________________________________________________________________________________________

	Наименование работы
	Вид издания
	Объем 
	Формат
	Тираж
	Примечание

	
	
	План
	Факт
	
	
	

	
	
	уч.-изд. л./ стр.
	уч.-изд. л./ стр.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Сопроводительные документы

	

	

	



	Распределение тиража

	Рассылка обязательных экземпляров
	ИЦ
	УНИ
	ОЛиАК
	Научная
б-ка
	Примечание

	Рос. книжная палата
	ФАПиМК
	ВИНИТИ РАН
	Тюм. обл. НБ
	Гос. б-ка Югры
	ЦГБ
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отдел лицензирования и аккредитации и
методического сопровождения
	Научный отдел
	Структурное подразделение

	(для учебных изданий)
	(для научных изданий)
	(для листовой продукции)

	_______________________________
в плане, вне плана
	_______________________________
в плане, вне плана
	_______________________________
в плане, вне плана

	«____»__________________ 20___г.
	«____»__________________ 20___г.
	«____»__________________ 20___г.

	__________________    ___________
          Ф. И. О. руководителя                            подпись
	__________________    ___________
          Ф. И. О. руководителя                            подпись
	__________________    ___________
          Ф. И. О. руководителя                            подпись


_____________________________________   ___________________
                                   Ф. И. О. руководителя ИЦ                                                            подпись                                       
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА
	Наименование работ
	Ед. изм.
	Объем
	Исполнитель
	Начало
	Окончание
	Подпись

	Редактирование
	уч. изд. л.
	
	
	
	
	

	Верстка издательского макета
	уч. изд. л.
	
	
	
	
	

	Корректура
	уч. изд. л.
	
	
	
	
	

	Создание оригинал-макета
	уч. изд. л.
	
	
	
	
	

	[bookmark: _GoBack]Подписано в печать/для опубликовния
	
	
	

	Печать
	оттиски
	
	
	
	
	

	Печать обложки / ц/п
	оттиски
	
	
	
	
	

	Листоподборка
	лист
	
	
	
	
	

	Компоновка
	блок
	
	
	
	
	

	Фальцовка
	экз.
	
	
	
	
	

	Биговка
	биг
	
	
	
	
	

	Степлирование
	блок
	
	
	
	
	

	Переплет
	экз.
	
	
	
	
	

	Обрезка (резка)
	рез
	
	
	
	
	

	Другие виды работ
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Заказ выдал __________________________ __________________
                                                               Ф. И. О.                                                       подпись
Получил ____________________________ ___________________ «____» _____________ 20 ___ г.
                                                           Ф. И. О.                                                           подпись



