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Приложение 1
Форма заявки на участие в Конкурсе

Заявка на участие в проекте «Лучший выпускник СурГУ» 

Личные данные претендента:

	1
	Фамилия
	                          

	2
	Имя
	    

	3
	Отчество
	

	4
	Институт
	

	5
	Курс
	

	6
	Специальность
	

	7
	Группа
	

	8
	Дата рождения
	

	9
	Телефон (домашний)
	

	10
	Телефон (сотовый)
	

	11
	Электронный адрес
	

	12
	Ф.И.О. представителя (если есть представитель)
	

	13
	Контактный телефон представителя (если есть представитель)
	


Основные достижения за время обучения в Университете (не менее 3):

1.___________________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________________
Место работы, должность: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

Планы на будущее _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Планируете ли Вы продолжить обучение (магистратура, аспирантура, ординатура, интернатура)?
_____________________________________________________________________________________
К заявке прилагается перечень заслуг студента на ___ листах с подтверждением достоверности данных. 

Приложение к заявке
Публикации

	Тип (монография, статья, тезисы и пр.)
	Авторы (личная/в соавторстве)
	Тематика
	Название
	Дата, место издания, количество стр.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Олимпиады/Соревнования/Конкурсы/Мероприятия

	Название мероприятия
	

	Тип мероприятия (университетское, окружное и пр.)
	

	Место проведения (город)
	

	Дата проведения
	

	Тип деятельности на мероприятии (нужное подчеркнуть)
	Участник (очное участие) 

Заочное участие 

Организатор

Волонтер

Судья

	Результат участия
	


Конференции

	Название конференции
	

	Тип конференции (университетская, окружная и пр.)
	

	Место проведения
	

	Дата проведения
	

	Тема доклада
	

	Результат участия
	


Повышение квалификации / сертификаты / курсы

	Квалификация / сертификат
	

	Место учебы
	

	Дата начала обучения – дата завершения обучения
	


Награды / Премии /Гранты

	Тип премии / награды
	Университетская

Губернаторская

Международная

Ведомственная 

Общественная

______________

	Название 
	

	За что получена
	

	Когда получена
	


Профессиональные достижения
Примечание: информация предоставляется за период обучения в СурГУ.
Все данные должны быть подтверждены дипломами, сертификатами или заведующим кафедрой или другим ответственный лицом (если нет документального подтверждения)

ПРИМЕЧАНИЕ: 

К ЗАЯВКЕ ПРИЛАГАЕТСЯ КОПИЯ ЗАЧЕТНОЙ КНИЖКИ И КОПИИ ПОДТВЕРЖДАЮЩИХ ДОКУМЕНТОВ
Приложение 2
Структура характеристики кандидата
1) Анкетная часть – первый абзац документа. Указываются фамилия, имя, отчество студента (полностью), год рождения, год поступления в СурГУ, текущий курс обучения, институт и специальность (направление) подготовки;

2) Характеристика успеваемости – в данном разделе необходимо дать оценку общей академической успеваемости кандидата (например: "с учебным планом справляется на отлично"), его отношение к обучающему процессу (например: "является добросовестным студентом, не допускает нарушений дисциплины и пропусков занятий") и средний балл успеваемости. Также в разделе указываются наиболее значимые достижения и увлечения студента, связанные с общественной жизнью университета, научной и профессиональной деятельностью студента. 
3) Личные и психологические качества - в разделе дается оценка характера студента, уровня его общей культуры, взаимоотношений с одногруппниками, преподавателями.

4) Заключительная часть - дата составления характеристики, подпись директора (заместителя директора) либо заведующего кафедрой и печать. 
Приложение 3
Образец резюме
	

	Конт.тел.:8-922-123-45-67

Эл.почта: PetrovaL@ya.ru
 фото по 

желанию

                                                             ПЕТРОВА Людмила Ивановна


СВЕДЕНИЯ О СЕБЕ


· Дата рождения: 01.03.1992.

· Семейное положение: не замужем, детей нет.

· Желаемый график работы: полный рабочий день.

ЦЕЛЬ


Соискание вакантной должности: ЮРИСТ.

ОБРАЗОВАНИЕ


2009-2014 гг. ГБОУ ВПО «Сургутский государственный университет».

Специальность: юрист (гражданско-правовая специализация). Средний балл: 4,6.

Тема диплома: Самозащита гражданских прав в рамках договорных отношений.
ОПЫТ РАБОТЫ (ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ПРАКТИКА)
            

	                                     24.03.2014 -  20.04.2014 гг. Сургутский городской суд ХМАО-Югры



	Обязанности: 

Ознакомление со структурой городского суда, с работой судей городского суда


	Результат: Изучила структуру городского суда, работу судебной канцелярии и архива. Присутствовала при рассмотрении гражданских и уголовных дел. Ознакомилась с порядком поступления и регистрации, оформления и подготовки к слушанию гражданских дел. Изучила материалы об отказе возбуждения уголовных дел. Присутствовала при рассмотрении гражданского дела по восстановлению на работу. Осуществляла работу по систематизации материалов уголовных
дел. Присутствовала при приеме граждан, которые обращались в Сургутский городской суд с исковыми заявлениями.



	                                    25.03.2013 -  21.04.2013 гг. Управление государственной защиты прав граждан Аппарата          

                                    Уполномоченного по правам человека в ХМАО-Югре. Отдел защиты гражданских прав.



	Обязанности:

Рассмотрение жалоб и обращений граждан, дача ответов и разъяснений по ним, работа с архивом отдела.


	Результат: Изучила структуру Аппарата Уполномоченного по правам человека и
соответствующие нормативно-правовые акты. Детально изучила законодательство в
области гражданского права, приобрела практику дачи ответов на жалобы и обращения граждан.


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ


· Владение программными продуктами: Microsoft Word / Excel / Internet Explorer , 
СПС Гарант, Консультант+
· Знание законодательства РФ, умение составлять исковые заявления, соглашения, договоры.

ЛИЧНЫЕ КАЧЕСТВА и ДОСТИЖЕНИЯ

- умение работать с большим объемом информации, ответственность, 

целеустремленность, грамотная устная и письменная речь, убедительность в общении; 

- знание законодательства РФ, умение составлять исковые заявления, соглашения, договоры;

- участие в 3 научно-практических конференциях всероссийского и вузовского уровня. 

Имеются 4 научные публикации по теме диплома. 
