БУ ВО Ханты-Мансийского автономного округа – Югры
«Сургутский государственный университет»

Управление общественных связей и информационно-издательской деятельности
Заказ на полиграфические работы №_______ от «_____» ______________ 20____ г.
Заказчик: ________________________________________________________________        ___________

организация, кафедра, отдел, ФИО







подпись
тел., e-mail:______________________________________________________________________________
	Наименование заказа
	Вид издания
	Объем 

(стр.)
	Формат
	Тираж
	Материал
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Сопроводительные документы

	

	


_____________________________________
                                  Директор ИЦ         подпись

 - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ КАРТА

	Наименование работ
	Исполнитель
	Начало/окончание
	Подпись

	Компьютерная верстка 
(подготовка макета)
	
	
	

	Печать
	
	
	

	Листоподборка, компановка
	
	
	

	Фальцовка
	
	
	

	Биговка
	
	
	

	Степлирование книжного блока
	
	
	

	Переплет: клеевой, брошюра, пружины
	
	
	

	Обрезка (разрезка)
	
	
	

	Другие виды работ
	
	
	

	Упаковка
	
	
	

	Расходные материалы: м/пленка ________________, бумага ________________, краска ___________
цветные оттиски________________________________ обложка ________________________________
другое ________________________________________________________________________________
Заказ выдал ______________________________  ____________________
                                                Ф.И.О.                                                                       подпись
Получил _________________________________  ____________________ «____» __________ 20___ г.

                                                                            Ф.И.О.                                                                       подпись


